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CONS IDERANDD S

Ghaw  bTede g2l potencial  de  wna
institucidn sthuwcativa pusde ser encallzads cuando Se Sonnae CorTec
tamente su realidad,; v se ests consustanciade claramenbe covn sus
nes vy posibllidades como con sws Bimitaciones y supscbtablvasy

e existe la necesidad de ese
tableneyr pautas orienbtadoras vy undificsr oriterios Jgue orisnbtan la
ENTRERGA ¥ RECEFCION DE ESCUHELAS ante el alejamientoc del Personal

Divectivo:

fhae es corccvaenliente dellinear lav
acciones  cormretas gus debsn efectusrse on egstos Casosy vy
involugran aspectos diversos; correspondlesntes s diferente Bl iy -
tos de la instibucidng

wt
¥

fhig estas acoivnes  sushentan of
Sobievyng @onlco-administrative de la Instituciadn v deben  insiyw-
mentarss g Tin de asegurar el contraloer v verificacidn opovriuna v
aralitica de los bhienes &n uso v dooumentacidn Jdel establecimiente
a fin de svitar siituaclionss gue entorpecen ] bhuer fonciovmamiorbo
e los establecimigntoss ’

. Bue @l Divecotoy ss el organica—
dor y agdministrader nato de 1a institucidn en su estructura inber-
na, come en s contexto externs v el responsable dirvects de  la
custodia; mantenimplento, acbtualizacidn v contralory ool pabylmanio

eoarahilive esciolars

Blae a tal efecto v & solicituad
e la Diveceidn de Educacidn Indcial v Frimaria, la Subdireccidn
de Gestidn Administrativa e Inspeccidn General han  elabow ado v
remiten a considevracicn el Proveobe de Heglamenboo gpag cdhaseribe nm
gernzaral la meranica a chservayry ev la ENTREGHAS Y RECEFCION DE ESCUE-
LAS @ fin de detersinays concratamnente los asprotos esenciales gue
coonpr e Ay

Fovy ello,

LA DIRECTORS DE ENSERAMIO INICIAL Y #RIMARIA

BRE SW'E L& ER

Art.l%aprushase v pdNgass en vigenoia & partiy de la fTecha el
REGLAMEMTO FPARA LA EMTREGA ¥ RECEPCION OE  ESCUELAS, depesr
sgievites de la  Diveccidn de  Educacidsn Indaial v Pyimsvia,
v ogque Tigura coms anexc §, de ls presente Rescluclidon.

Art.2%:Comaniguess & gulisnes covvesponda e insdériese en el Libhro
e Feeolucionss.

£
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El acte de ENTREGA Y REDEFCIOH DE ESCUEILAD s realizard
entrg 21 Dirvector zallente v el Director mntraﬂté; 81 OTESevHsl a
cdal Bupervisor Seccional. Durante el misme se efectuarada el releva
mientoe v contraleor del esbade de situachdn dg los siguientos

iy

A by

A INVEMTARIO PASICO:

Pe acuerds a 1o gus determina la novymativa vigente, el

Divertar gue cesg o tome posesidn ds sy cargs, "deberid hacerio

ot

£

vy bhienss respeutives, suscribihendo

)

bajic inventaric de 1oz valore
L

las actag corvespondisntes...”, "la snbrega vy toms de oosssidn s

s consideravan formalizadas sin 21 cumplisiento de este reouics

to”.

25 quuwe

i

E=ts tarea comprenderd la verificacidn de lus bie
contorman £1 paitvimonic =2scolar: mohiliarino, eguipamiento,  veour-—
sos teonico—didackices, etoc. vy B2 concvretard sobre 1a base dic Ia
vltima Matriz Gensral, confeccionada oor DRivisisn Pabtvimoeniss  de
ta DBE, mas les Movimisntos de Alitas v Bajas producidus en 1o

bhiegngs de usn.

DE INTERES:

Fola actualizacidn del INVENTAORIU debe ser permanwente y
efectuarse btrimestralmente, Incorpordndose oporbtunapsents (gobre la
bBase de un cddigo de identificacidn, estabhlecido per la DEF)Y todas

aguellas existencias  cg mobiliaricg gguipamiante v materiales
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provistos oflciaimente e 2] dndcio de la institucidn; renovades o
ampliados  pov @l Gmbimrhm Escolary o vrecibides come donatives de
las Comisiones de ﬁpw*& ¥ ooe otras instituciones, v gque se  incor-
poran al establecimients cen la correspondionte ALTA.
T Las BAJAS se sclicitardn cuando por rotura, destyuaco iédn

e opeterlore total, @1 blen resulte inutilizable. En bal sentide. v
azoirde corn o gue dispone ila Reﬁﬁﬁéﬁmﬂﬂﬁ“?ﬁﬂ ursa wee prochuc dda oy
coTunicada la BAJZA del Fisv, la Direccidn gdel establecimionto

podva darlie nueve desbtine, previa demnunmcia ants Contaduria General

der la DEE, segdn distintas priovidacdes:

STERSTACIAD Y recuperaclidn
”~

~tyansferencia @ otros  establecinientos ol oariss (Mowimiomito

frternod

—transferencias a Muonicipics o entidades de Rilen Pablico,  oue
dessen recuperarlo., ‘

~varnta (BN este cast., la rendicidn de los  forwios obtwﬁidUh ¥
afectacidn a obtro bilen se efechuard segun o sstablecido por
Rew. 129-HEOA-92) .,

~gdestruccidn definitiva v retive de los elementcs de la estuela.

LA

L& maﬁiﬁiéﬁ seva adoptads en Torma coovjunta ecor la ooiuand -
dad  educativae ¢ Fersonal Directive-Docente de mayoer antigledad v
mimmpbvos  de las comisionss de Apoyve Ezcolar) v reframndads nor 1a
Bupervisidn Seccional, deblendo reglistrarse en acla v archivar se
a0 Binlicrabs correspondiente s Inventaric. (Libro MP18)

Al e2laboyarge Las ?LQNILLAS DI ALTAR, se consignard
cédige vy MY de ddentificacido gus corvesponds al bBiow,  descripe
cidn, valor unitario v subltotal, indicéndose asimismo el caracter
del mltas (Remito, Hots de domscidn, Movimienbo Inborosw)

O Ewv las PLANILLAE DE BATIAS, se descrifdras los bilemss s
desafectar por rotw s o debterioro, Indicandose cddigo v NY O de

identificacidny la cawsa de la bala v destive de los elementos.



q 1 0L, 1985

AR KL

GOBIERNO DE MENDOZA
CCION GENERAL DE ESCUELAS

€ A1 afectusyze el contralor v verificacldns de los  blevnes

i
m

e wEn, deiard constanclia e oacta de los elesontos ague, a ia
facha de la EMNTREGS ¥V RECEPCION D ESCUELAE no hayvar sido

ingressados al INVENTARIC BASICO de la Institucidn v de los bisgnes

dados de bajla v ouwe wio reglistren esta situscidn.

B MANETD DE FEHNDOS:

B-1) Movimientos de fondes descentvalizades del Sobisrng

in
i;
il
=
fu
[
[*E
I
n
“t
i
i)
et
in

subsidios gue la institucisn percibe

gor distintos conceptos: Fondo Filic, Combustible, Comedor Eocolar,

Abonts Becs, Recavacilden Infraestructuras. Frograma PROMPERE, Eaowuela
Creativa, Plan Social MNacional Educativeo, stc.stc.

L& documentacidn a analizar se enueonbrarad actuslizada a la
Techa del! cambio, & tal sTects se cantrolaria:
—fendiciones de cuentas Fondos descentralizades del Sobierrna
Esgolar(En un htodo de acuerds & Io prmﬁcfiﬁtm por la Res. 1829000
£y

—tLibrs BRanco

[}

—Conmciliascidn bancaris mer

=
n

Lic

i

~HMovimients de chegues
—Estade de cuenta

—FCopia de Extractos bhancarios

Tro.
=

m—

—1¥Rendiciones de cuentas Fondos descentralizados del Bobisryu

(3
wr

+
-

¥

Escolar:
sEontudio de montos recibidos e ivwvertidos en cada conieps:

T
*eriflocacidn de comprobanbes de compiyas reciboas.

wHAmalisis de los resdmenes de rendicidn: asdi como Ganbid By

de las fivoas auvtorizadas oue cbran @n 1os mi smies.



3 1JUL. 1995
PR

SOBIERNO DE MENDOZA
JICCION GENERAL DE ESCUELAS

*Es imprescindibls gue ocbre HEGIGTRD DE FIAMNAS corresoon/
digrte 5 la Cuenta Oficial v gue £sta cuente come minimo con dos

il

=
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u
g
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n

E=l—-32dlLibvs Banes:

B cumplimentard mensualmente, segdon la sigulente plani-

1lasx
* Fecha, Orden (indica 21 rubre o conoeptoe gue se deposita, o bhien
la desocripoidn cler la inversidn o deduccidn @fectuadal; WY de

cheaqus: Debe (o monts del depdsito) Haber {(chegus Libvadedp Saldo

deudor: Saldo aoreedor.

E-1-3iConciliacidn bancaria mensuals

e efectuard una ver recibbidoe el EXTROACTH EANCARIO: tomarn-

g el saldo mensual, al dltimo dia habidl del mee v tildarnde lon

wt

debitoz v oréditos chranbtes: gue colnoidirdn corn el LEERD AANCO v

pl EXTRACTO BANCARLIO. Cuando se concluva esta tavrea., podrdn figu

rar cify siv btildar, que covrresponderan & chogues en cirvoeulacidn

o pendientes de cobro, otros débitos

fdescaente por manbenimnlento
de cuental; o bien ohyos ordditos {(depdsitos por ocbros concepbos) .
Brite errores originades por débitos o aoreditaciconez indebidas se
sulicitara copla certificada del EXTROCTO BANCARIO v una vaez
comprobadoe £ evror, se solicitard por nota al Bavnco, su rectifs
ARG,

B-1-4iMovimients de chegues:

Compreanderd el estudlio de los Chegues litrados, anulados
it cumpl imentar, ragimtraﬂdngm en acta la numeraclan vy canbtldad
e koo cheguess emitidos, anulados v sin enitiv.,

PE-1-5iEstade de cuenta:
S anallizavan NGREDOR « EXTRACCIONES v el saldoe  existon

te a5 la Techa.

"N
n}
2
8
&
i
il

E-E¥Movimients d orrespondientes a Counls)ones de

———— [ e ——
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La durumentacidn a rontrolar estarad actuslizada & 1ax Techas
gdel Cambio. & fal efectn se vevifTicara:s

—Libroes de Actas v Caja.(asociacidén Cooperadora, Club dg. Madhres

~Balance a la fecha. Ingresous v Lgreasts.
—Saldo suistents: ubicacisdn (Cuenta de Ahorrvoe-—FPlaze Tijo).
—~Firmas autorizadas (segdn Res.S45-T-5%9) En este aspecio se proue-

dera de idéntica forma gue 2n 21 punte B-1.-

C) ARCHIVO £2COLAR:

En esta item se verificarvan lo=m P INROS RURRICAIDMNIE enis—

tentes 20 el establecimientb, a sabsr:
1L IBRO DE ENTRADS Y SOLIDG DE CORRESFONDUENOCLA
----- COFIADOR v SROMIVO DE CORFESPONDENCIA
A-BROHIVO BE ESTHDIBTICA SEMERAL

BG4 AEISTENCIA DE PFERSONAL TITULAR Y REEMPLALNNTE

SR ESTADISTICS MERNGLAL

A0 RESIGSTRG OE ASISTENCGIA HLLMROS

-0 FPLANILLAS EXYAMENES COMPLEMENTARI O
A-FESOLLBCTONES v CIRCULARES DE LA DIREZCION GEMSIRN. DE 230t nm
Se-OEOULA ER LQIﬁH-
S-REGIETRC DE EVALUACTONES (sotvalmente se consiona on el Registro
tle Asistenclia de salusnos)
ALUOLIBRO DE ACTAS DE REUNIONES PRESTDLIDAL POR SUPERVIET 0N
FAOOACTAS LBE VIDITAS DEL SUPERWY TSGR
TAE O ACTAE CONMCEPTO DEL PERSONAL TITULAR
A4 ATTAHS BE BEVALUACTONED GLOBNLES  COMPLEMENTARIASE v EXAMENELG
LIBRES - SEVALIDAS Y ZXOMENES D NIVEL DE AFRENDIZOIE
T/ OACTAS DE REUNIOMNES DE PERSOMSL
TG BESOLUDIONEG INTERNSS DEL DIRECTOR

FAT O SROTAS BANCIONES DISCIPLINARIAS
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B-LIERD HMISTORIAHL

/1 ASIETERIIA DEL FERSONSL. (likveo de firsaes)

278 RESUMENES DE ESTARISTICAS <(parte diaric de asistencial

10--PLAN DE LABOR-INFORME SESUIMIENTO DE PROCESOE Y RESULTYADOE
1A-NOVEDADES DIARIAE (fomunicaciones internas del Personal Divrec-
Livod

1 2-COMUNICADOS FERSIDNAL. DE SERVILIA

TI--CUADERNCS  TNVENTARID DE  RECEPCION Y ENTREGA DE LEGATOS  DE
ACTUSCTON PROFESTIONAL

=)

PA--AlTas DE OFRECIMIENTO DE SUFLENCIAS-O0TASE DE COMOEPTO  PERBONGL
HEEMFLAZANTE “

PE-RESUMEN BE LICENCIAS

L&H~ITMVENTARIL  BS2ICO (Planilla Matriz-—Movimiento dltas v Bajlas -
Epulpamisnto)

VF-ARFETA EDIFICIO (planos?

TR-FLANTLLAS RE INBORIPCION

PE-REGISTROS DE TRASLADAR

DO-LEGTELACTON EBDOL AR

S21-RESOLUCTONEZS  DE TRABLADROE Y DESIGNAUIONES DE DRENTES v N
DOCENTES

RE-GCTHEE auiCIatioN CODPERMADIRG

S3-LITRERG CATS ARDCIACITON COURFERADORYS

2A-RCTAG CLUR DE MADRES

SA-LIERO Cada CLUE DE MADRESDS

BEH-lIRRO AANOD - BEENDICIONES DE CUENTA SO8RRE  MARNEIO  DE  FONDDS
DESCENTRAL IZ2AD0E DEL SDEITERNG ESCOLOR.

D} LESAJOS DE ACTUAGION DEL FERGUNAL DOCEN

El contralor de sste aspeEcice es Tundamental, yva gue

conforma  la dooumentacidn personal de docentes v no douentes v

Fanesdopeve s b
-5 S T e

sintetizra los antzcadentes v mé&ritos de su actuacidn oro
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yesumisndo . I Contral do Bestisn.

DE INTERES:

o Bavdad necesaria, entonces. la verificacisn de los

CLIADE ¢~

NS DE ACTUACTON sxistentas, listando cantidades v & guidnes
parienscen. Asimismd g2 controlard si la salida de eeta dooumen

taclidn se enousnira debldamente veglstrada, en a2l CUHADERNO

TARIOD habilitad:

INVEEN: -

al efecta. Libyvo 13 del Srohive Fsocolard. By

gste, debersd constar el ingresc v egress de esta  Jdooumsanbtacidn,

i

gue s efectuard balto firma v a carge edclusive del interesadoe.

£ ANALISIS DE SITUACICHN DE PROYECIOS INSTITLHI(MALES:

Comprendes el Inforse olchal scbre la dinamica

INBTITROION, a2 fin de toemar contacio con =zu estructura

Tamiliarizarse con su contexis axternog 2 inteEricrizidrse

i
P
6]
-5,
m
)
et
2
m
P
[
™
Tn
-
(=]
€

pedagdgica adoptada por la Institucidn.

DE INTERES:

1; las ezbratecias pricsrizadas v la propuestis

ooOErm eesta unidad de estudicoy se varificaran cuadros oie

avarnte., Bvalaacldn de procos

sumnplidoz v lingas de acoidn an

maroha para eptimizar los aprendlizales basicos v el comportamionto

te los dndices de vendimianto.

g Este estudip permitivd comprobar i ose Tocalizan  alume

nes con dificultad v se propone atenclidn diversificada y cumpensas

toyia frente o los defloits gus se detechan.

COMSIDERACTIONEDS SENERALED

#I1 relevamiente, wvarificacido v control de patrimonic v

archive gscolar se efgotuard dentro de los dier dias de  ovodaoiddo

al gamlEic de DarsiseidEs o

#51 ACTE DE TRAEBPAGSO se refrendara mediante Hcta ouw

constara en 21 Libro 7/50;del sstablecimiento,2n 2l gue constards:

a! Lugar v Techa
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b Motive de s actuanidn

c’ Mombre del Dirsctor saliente

g} Mombre del Diregtur entrante

2) HNombre del Supérviﬁur Becoional
obra como Secretaria de Actas.

.

v contralor del Inventariec Basico.

Manein de Fondos Descentralizados del Sobisrno Escolar v

pondlentes a Comisiones de Apoyo.

Archivo Escolar. v Legains de Actuacidn Frafesional det

Docente vy no Docente.

de Provectos Instiitucionalss.

o

k) Cocpis de i
de Supervisidn Seccional.

DE IMTERES:

e

geate oo se producs, por desacuerdo de alguna de las partes

L
-l

presanits actuacidn serd arciiivanda =2 2

1 bravscarvide 2l pericde acordado para efeobuar

Arohive Esocolar, por pavite de leos Divectores salioents v entl

Celevamiento practicadas al Patrisonic v Sroinive Escoclav.,

31401, 1995

LR

1 v de la Douvente que
fl Yisto Puenc y observaciones efsctuadas al relevamiento

o} Vistioc Busno y obssrvaciones efectuadss sl contralor del

Ly yes -

) Visto Buenc v observac—iones sfectusdas a la verifioa-—

cisan vy contralor de Libros v orumsnitacion corvespontiente al

Savia

i} Apreclaciones generales sobre el andlisis de  situacidn

3} Firmas de cada uno de los participantes del Acic.

=

las

tareas e verifilcacldn, coentralor vy yelavamnientoe de Pateimsonlc vy

rarnleny

rrvo b

cvadas, el Suparvisor Seccional presentard nota via Jerarouica a
Imspeccidn Genaraly delands constancia del hecho, guisn nobificarsa
la situacidn a la Junta de Disciplina para la Ensefanea Primacia,
& Tin de gue e inlclen las actusciomes sumarlales partinenbes,

¢ Una vez cumplidas las tareas de verificacidn, vontraloy



Divectoy sallisnts v el Director sntrante suscribivdn por ounints

plicade,. =1 ACTS DE ENTREBA Y RECEPCION DF DRDIRFCCION. ©n la misma

conshbard: ;

=} Lugar y fach

) Mombre del Director saliente y ndmers e Legasjo

dy Nombrz del Dirscior entrante y noseroe de bLegaje

2} Consitancia de gue s hace entyega v revepeidn  dol
establierimients, habiendaze efooiuadc 21 contraler del Isvvaeniaria
fasico, mas Movimientc de Alitas v Bajas de los Pileves de usoy v la
varificacidn del Manelc de Fontdos corresporusiiantes g Comisicorees do

Aoove v a Fondos Descenivalizados del Gobierno Escolar.

PE IMTERES:

2 Coplas del Hota de Entregs de Diveccidn seran destinadas
as Director zalisnte, Director entrante; Siblicrato e foventayio
Basico del establecimiente libro 16 deld Srohivo Eecolardy v
dos  Ccoplass  s@rdan remitides a Divisidn Patrimonios.{las @misoass
e an desglosadasts una para archive v 1a Carpeta de  Infraestruc-
Luwra v wna @n la Carpeta covrespondiants & Inventario Basico ol
eaa Feparticlidnt.

REFLEXION:

La dimensicen ovrganizacional—-adminisivativa conforma el en—
granais misme de ls INSTITUCION., En este dominic sera basice  oom-

weer la vealidad v recursos con gue =2 cuenta:. va gue estos Cimen

i

tan 1a dindmica sscolar en i1a congrecidn de su Proyecio Educative.

m

5 m\@cesarit, entonces, testear elemsnics.contab:iliizar coulipamisn—
tog mobiliario, recurses vy omedics téonico didacticos para e
"Cortenido v Froy=ccidn” al harer diavic. De 2111 gue =1 DNrector

desde la Toma de Pogesidon de su cargo: avanos @0 ol conccimienio

i

de la Institucicn palmc s palmo v a partir alli promuseva,  anksw,

o
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facilite vy defina

EXCELENCIA v

0

1
Y

AP T

=N aguips, acciones sustantivas en bdsoustds

CRECIMIENTG del gushacer sduc

ez

oA ko

FL G o
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